
2017年锡山区职工职业技能培训报名通知

为加强在岗职工培训工作，提升企业劳动者的职业技能和职业素养，锡山区办公自动化、装配钳工、育婴师等短期培训班即将开班，欢迎我区在岗职工报名参加。
一、培训时间和地点

培训时间：6月至10月，原则上利用周六和周日集中面授，每期培训班累积天数7—8天，上午8：30—11：30，下午12：30—15：30，具体培训时间另行通知。
培训地点：锡山中等专业学校（锡山区东北塘街道英才路1号）。

二、培训对象和名额
锡山区内已成立工会组织的企事业单位在岗职工，办公自动化培训名额60人，育婴师培训名额50人，装配钳工培训名额50人。
三、培训内容、技能等级

1.办公自动化（6月至8月培训，不需考证）：Office 2010办公软件。Word文字处理、Excel电子表格以及PPT演示文稿等；

2.装配钳工（中级考证，9月至10月培训）：典型零件图、装配图的识读，钳工工艺知识，装配技术知识等；

3.育婴师（初级考证，9月至10月培训）：婴幼儿日常保健与护理理论与实操。

以上三个培训项目免收培训费，培训当天免费提供午餐。

四、报名方法、报名资料

1.报名方式。凡有意愿参加技能培训的职工可通过关注锡山工会微信公众号（xsqzgh000）报名，同时于6月10日前请将身份证和盖好单位公章的附件1《2017年度锡山区职工职业技能培训报名表》拍照发送至529771289@qq.com，审核通过后将于6月14号在锡山区总工会微信公众号和锡山区总工会网站内统一公布名单和上课时间。报名截止时间为6月10日，如果名额已满，不再接受报名。
2.报名资料。提供身份证复印件、2017年度锡山区职工职业技能培训报名表。参加装配钳工和育婴师培训的职工同时提供学历证书复印件、工龄证明（附件2，装配钳工至少工作3年以上者可报名,参加育婴师培训不需提供工龄证明）、职业技能鉴定登记表（附件3）、两寸免冠照片4张。以上资料（纸质版）请于第一堂课上课时交培训老师。
相关附件资料请在锡山区总工会网站（http://www.xishancity.gov.cn/zgh/default.aspx）右侧公告栏内或先加入“2017年锡山区职工培训”QQ群：529420822下载。
附件：《2017年度锡山区职工职业技能培训报名表》、《工龄证明》、《无锡市职业技能鉴定考生登记表》。
无锡市锡山区总工会
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